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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Personel Daire Baskanhg:
Arsiv Sicil Sube Miidiirliigii

Personel Ozliik Dosyasi Gonderilmesine iliskin is Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayis1

Toplam Sayfa

Siirece Dahil

Sl\lll: Faaliyet Is Akis1 Sorumlular Olan i¢ /|Dokiiman / Kayit / Mevzuat
Dis Birimler
Ayrilan personel atama evraklar1 atama i Akademik-Idari
1 I Ilgili personel .
biirosundan alinir Biiro
2 Ayrll.an pelzlrs?‘nehn B1r1m1nd§ tutl%le.n? dosyasi Tigili personel flgili Birim
istenir ve dzliikk dosyastyla birlestirilir
3 Ayrilan pers?nehn. atanc.hgl kL.m{ma ozlik figili personel EBYS
dosyasinin génderilmesine dair iist yazi yazilir
4 Ozlitk dosyast igerigi ile ilgili dizi pusulast Tlgili personel Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No:2)
hazirlanir
Ozliik dosyas1 kontrol edilerek gizlilik
5 kurallarlga }lyacak sekilde pak?tlemr ve usF figili personel Geng'l Evrak EBYS
yaziyla birlikte Genel Evrak Biirosuna teslim Biirosu
edilir
6 |Ust yaz1 Evrak Takip Tablosuna islenir Tlgili personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ufuk ABBAN Sadiye TOKER

Sube Miidiirii

Daire Baskani
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