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Arsiv Sicil Sube Miidiirliigii

Personel Ozliik Dosyasi Teslim Almaya iliskin is Siireci

ilk Yaymn Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa Bir(1)

Sira . Siirece Dahil Olan .
i Sorumlular . Dok / Kayit / Mi t
No Faaliyet Is Akis1 i / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua

1 Personel 6zliik dosy'a.m iist yazisi ilgili Birim Sorumlusu Genel Evrak Biirosu  |EBYS

personele havale edilir
2 Personel' ozliik dosyam Daire 6zel kalem Havale edilen personel Persone"l Daire Bagkanhg

personelinden teslim alinir Ozel Kalem

Eski Kurumdan gelen 6zlitk dosyas1 Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No:2)
3 |personel i¢in agilan yeni dosya ile kontrol Havale edilen personel 657 sayili Kanun

edilerek birlestirilir 2547 sayili Kanun

Birlestirilen ozliik dosyasi iist yaz1 ekinde
4 |gelen dizi pusulasi ile kontrol edilerek Havale edilen personel EBYS

teslim alindigina dair iist yaz1 yazilir
5 Teslim alma iist ya21§1 Birim sorumlusu Birim Sorumlusu EBYS

tarafindan kontrol edilerek paraflanir
6 Imzalanan {ist }iﬁZl or'v?yh dizi pusulasiyla Havale edilen personel Genel Evrak Biirosu  |EBYS

karg1 kuruma gonderilir
7 Ust yaz1 ve ekleri personelin 6zliik Havale edilen personel L

dosyasina kaldirilir

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ufuk ABBAN Sadiye TOKER

Sube Miidiirii
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