BiRiM KALITE KOMiSYONU TOPLANTI TUTANAGI

Toplanti Tarihi: 04.10.2024

Toplanti Sayisi: 2024/3

Daire Bagkanimiz Av.Sevtap CELIKCAN bagkanliginda, birimde gérev yapan Birim Kalite Komisyonu
uyeleri ve diger idari yoneticilerin katilimiyla toplanti gergeklestirildi ve asagidaki giindem maddeleri
gorusalda.

TOPLANTI KARARLARI

L8

10.

Yazlik Kiyafet Uygulamasinin 15 Eyliil 2024 tarihinde sona ermesi nedeniyle personelin dikkat
etmesi gereken hususlar gorusuldi.

Mesai saatlerine uyulmasi, glinlik devam ¢izelgelerinin ve saatlik izin formlarinin doldurulmasi ve
saklanmasi hususlari goriisiildii. Hem Kurumsal hem de personel giivenligi agisindan saatlik izin
formlarinin zamaninda ve eksiksiz doldurulmasinin gerekliligi vurgulandi.

idari Personelin mesai saatleri icerisinde 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim yapmalari konusu
goruslldi ve personelin mesai saatleri iginde egitim nedeniyle izin alamayacaklari konusunda
bilgilendirilmesi karara bagland.

Yeni cikarilan Egitim-Ogretim Odiil Yénergesi kapsaminda yiiritiilecek is ve islemlerin sekretarya
hizmetlerinin Personel Daire Bagkanligi tarafindan yuritilecegi Daire Baskani Av. Sevtap CELIKCAN
tarafindan bildirildi ve konunun yaratacag is yukii ile ilgili gériis aliverisinde bulunuldu.

Genel Sekreterlikten gelen Elektronik Tebligat konulu yazi goriisiildii. Bu yaziya istinaden Dairemiz
tarafindan hazirlanan ve Elektronik Tebligat ile teblig edilecek yazilarin belirlenmesi icin calisma
yaptlmasi karara baglandi.

Yeni kurulmasi planlanan Merkezi Maas Birimi Calisma Gruplarinin Dairemizden istedigi bilgiler
gorislldi ve Personel Bilgi Sistemi Gizerinde Maas Birimine hangi yetkilerin verilebilecegi hakkinda
on degerlendirme yapildi.

Daha &nce yapilan kalite komisyonu toplantisinda kararlastirilan ilgili personelin izin kullandig
durumlarda yapilan is/islemlerde herhangi bir aksamaya sebebiyet verilmemesi icin yedek
personel belirlenmesi hususunda gelinen son durum istisare edildi ve konunun dnemi tekrarlandi.
Dairemizde bulunan $ube Midiirliiklerinin ig yiikleri ve is tanimlarinin belirlenerek yeni bir calisma
yapilmasi ve bir sonraki toplantida konunun ele alinmasina karar verildi.

Personel o6zliik dosyalarina hangi evraklarin takilacagi hususunda gériisme yapildi ve Birim
arsivlerinde dosyalanan evraklarin (izinler, vekalet formlari, gérevlendirme talep dilekgeleri vb.)
mukerrer olarak 6zlik dosyalarina takilmamasina, EBYS izerinden ulasilabilecek Ek ve ilgi
niteligindeki evraklarin 6zlik dosyalarina takilmamasina karar verildi.

idari ve Akademik pasaport islemlerinin birlestirilerek Arsiv Sicil Sube Midurltgu tarafindan
yapilmasina karar verildi.

Serkan HATIPOGLU Ahmet KUGUK
Sef Sube Mudiirii V.

Figen BOZYER Esin PILATIN
Sube Midiiri Sube Miidiira
(Raporlu)
Av.Sevtap GELIKCAN
Personel Daire Baskani
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