BiRiM KALITE KOMiSYONU TOPLANTI TUTANAGI

Toplanti Tarihi: 26.07.2024

Toplanti Sayisi: 2024/2

Daire Bagkanimiz Av.Sevtap CELIKCAN baskanliginda, birimde gérev yapan Birim Kalite Komisyonu
uyeleri ve diger idari yoneticilerin katiimiyla toplanti gergeklestirildi ve asagidaki giindem maddeleri
gorusilda.

TOPLANTI KARARLARI

1.

4.

Personel Daire Bagkanhgindan ayrilan Sube Mudiiri Aysun DUNDAR’In yerine Birim Kalite
Komisyonuna yeni tye olarak Ahmet KUGUK'iin secilmesi goriisiildii ve karara bagland..
Fakllte Sekreterlerinin vekalet birakma iglemlerinde onay makaminin kim olmasi gerektigi
hususu gorusuldii ve konu hakkinda detayl calisma yapilmasina karar verildi

Kurumdan ayrilan personel icin hazirlanan ilisik kesme belgelerinin formatinin degistirilerek
elektronik ortamda yapilmasi igin Bilgi islem Daire Baskanlig ile koordinasyon saglanarak
caligma yapilmasi gorisiildii. Siireg hakkinda planlama yapilarak calismanin tamamlanmasi ve
bitlin birimlere Ust yazi ile bildirilmesine karar verildi.

Dairemiz internet sitesinde yer alan bilgilerin, formlarin, komisyonlarin ve diger basliklarin
kontroliinlin saglanarak giincellenmesi kararlastirildi.

Universitemiz idari Toplantisinda alinan kararlar ve goriisiilen hususlar hakkinda komisyon
uyeleri bilgilendirilerek, alinan kararlar dogrultusunda Dairemizi ilgilendiren hususlar tizerinde
¢alisma yapilmasi karara bagland:.

Dairemize bagh $ube Middrliiklerinde yiiriitiilen islerle ilgili istisarelerde bulunuldu ve is
stiregleriyle ilgili Daire Bagkani Av. Sevtap CELIKCAN bilgilendirildi.

Dairemizde gorev yapmakta olan personelin is paylasimlari ve ig yikleri ile ilgili istisare yapild
ve ig ylklerinin tespiti icin calisma yapilmasina karar verildi. Gorev dagilimlarinda her
personelin yaptigi ig ile ilgili yedek bir personelin belirlenmesinin, ilgili personelin izin kullandig
durumlarda yapilan is/islemlerde herhangi bir aksamaya sebebiyet verilmemesi icin zorunluluk
oldugu degerlendirildi. Dairemizde bulunan Sube Midurliklerinin uygulamaya ge¢cmesine
karar verildi.

Dairemizde yerine getirilen hizmetlerin gesitli programlara (HIiTAP, YOKSIS, PBS, KAMU E-
UYGULAMA vb) veri giriglerinin yapilabilmesi igin Daire icinde Veri Giris islemleri Sube
Midiirlugl kurulmasi hakkinda galisma yapilmasi istisare edildi.
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