
BİRİM KALİTE KOMİSYONU TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı Tarihi: 15.01.2025 

Toplantı Sayısı: 2025/1 

Daire Başkanımız Av.Sevtap ÇELİKCAN başkanlığında, birimde görev yapan Birim Kalite Komisyonu 
üyelerinin katılımıyla toplantı gerçekleştirildi ve aşağıdaki gündem maddeleri görüşüldü. 

TOPLANTI KARARLARI 

1. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından gelen Yolluk Ödemeleri konulu yazı değerlendirildi ve 
Dairemiz tarafından dikkat edilmesi gereken hususlar ele alındı.  

2. 2024 Yılı Faaliyet Raporunun hazırlanması ile ilgili görüşme yapıldı ve hazırlıklar değerlendirildi.  
3. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 3 aylık süreler halinde gönderilen göreve başlama listeleri 

konusu ele alındı ve ilgili Daire ile konu hakkında görüşülmesi karara bağlandı. 
4. Yeni belirlenen Rektör ve Rektör Yardımcıları görev dağılımları hakkında Dairemizi ilgilendiren 

değişiklikler ve yeni görev dağılımıyla Yönergelerde yapılacak değişikler ele alındı. 
5. Üniversitemizde göreve başlayan idari personelin kurumsal aidiyet duygularını geliştirmek için 

düzenlenebilecek tanışma toplantıları, yemin törenleri vb. gibi etkinliklerle ilgili görüşme 
yapıldı.  

6. 2024 yılı Birim İç Değerlendirme Raporu hazırlanmasına yönelik çalışmalar hakkında Daire 
Başkanı Av. Sevtap ÇELİKCAN’ a bilgilendirme yapıldı ve rapor taslağı sunuldu. 

7. Genel Sekreterlikten gelen ve Maaş Tahakkuk Şube Müdürlüğüne Personel Bilgi Sistemin 
üzerinden yetki tanımlanması ile ilgili yazı ele alındı ve Birim Sorumluluğu ve Kişisel Verilerin 
Korunması Kanunu kapsamında hangi yetkilerin açılabileceği görüşülüp karara bağlandı. 

8. Dairemiz personel planlamasıyla ilgili 2025 yılında yapılması olası değişiklikler görüşüldü ve 
Birim ihtiyaçları hakkında ilgili şube müdürlüklerinin görüşleri değerlendirildi. 

9. 2025 yılı Birim Kalite Hedefleri ve Eylem Planının oluşturularak Ocak ayı sonuna kadar Dairemiz 
internet sitesinde yayınlanmasına karar verildi. 

10. Personel Daire Başkanlığı kurumsal elektronik posta adresinin kullanımıyla ilgili yaşanan 
aksaklıkların giderilmesi için kurumsal elektronik posta konusuna erişebilecek sorumlular 
belirlendi. 

11. 2025 yılı Personel Daire Başkanlığına tahsis edilen Bütçe Ödenek miktarları ve ödeneklerin 
kullanımıyla ilgili Komisyon üyelerine bilgi verildi. 
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