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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ik Yayn Tarihi/Sayssi |16.09.2019-1
Personel Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist |----
Ozel Kalem ve Akademik Personel Sube Miidiirliigii / Bilgisayar isletmeni Gorev Tanim Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvam: Bilgisayar Isletmeni |G6rev Unvam : Bilgisayar Isletmeni
Gorevli Personelin Adi Soyad : Hazal TIMUCIN
Bagh Bulundugu Unvan ¢ Sube Miidiirii |Vekalet : Gorevlendirilen Personel
Gorev ve Sorumluluklar
1 Yurtici ve yurtdis1 gorevlendirme islemlerinin zamaninda ve mevzuata uygun sekilde yapilmasini saglamak (evraklarin kontrolii, yonetim kuruluna
sunulmast, sonuglandirilmasi vb.)
5 Lisansiistii egitim yapmak iizere Universitemize gelen yada bizden giden Arastirma Gérevlilerinin gérevlendirme islemlerinin zamaninda ve mevzuata
uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
3 Egitim 6gretim faaliyetlerinin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak iizere ihtiyaca binaen Universitemiz birimleri arasindan, Universitelerden yada
disaridan ders vermek iizere 6gretim eleman1 gérevlendirilme islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.
4 |Akademik idari yoneticilerin gorevde olmadiklari zamanlarda vekalet islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.(Dekan, Miidiir, Merkez Miidiirii)
5 |Yapilan tiim islemlerin veri girisinin yapilmasini saglamak (PBS,YOKSIS, HITAP vb.)
6 |Belge talepleri islemlerinin diizgiin ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak.
7 Ihtiyaca binaen Kurumlararasi 6gretim eleman1 gorevlendirme islemlerinin zamaninda yapilmasini saglamak.(Bilirkisi, Sinav komisyonu, jiiri iiyeligi
vb)
8 |Istatistiki verilerin diizgiin ¢ikartiimasini saglamak.
9 |Personel Daire Baskanlig1 Ozel Kalem gorevinin gereklerini yerine getirmek.
10 (Bagli oldugum ydnetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
iSIN CIKTISI Akademik Tayin Sube Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,
* Anayasa,
* YOK Mevzuati
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 2547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu,
* 2914 say1h Yiiksekogretim Personel Kanunu,
* Akademik Teskilat Yonetmeligi,
* Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi *
Yurtiginde Ve Yurtdisinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara fliskin Yonetmelik
* Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Basvurma, Yiikseltilme Ve Atanma
BILGI KAYNAKLARI Yonergesi (Senato Karar1:21/02/2019-554/2) *
Mugla Sitkt Kogman Universitesi Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Amagl
Gérevlendirilmelerine fliskin Yénerge
ILETiSIM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER / Biriler (Fakﬁlfeler,"Yﬁksekokullar, Enstitiiler, Rektorliige Bagli Birimler)
KURUMLAR Kurumlar (YOK, Universiteler ve ilgili vb kurumlar)

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adi ve Soyad1  : Hazal TIMUCIN

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Sube Miidiirii Daire Bagkani




