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Akademik Personel Sube Miidiirliigii

Kadro Unvam: Bilgisayar isletmeni |G6rev Unvani : Bilgisayar Isletmeni
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Hazal TIMUCIN
Bagh Bulundugu Unvan: Sube Miidiirii |Vekalet : Gorevlendirilen Personel

Gorev ve Sorumluluklar

1 2547 sayili Kanun'un 31. maddesi uyarinca Egitim gretim faaliyetlerinin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak {izere ihtiyaca binaen Universitemiz
disindan ders vermek iizere 6gretim elemani gorevlendirilme islemlerini yapmak
’ 2547 sayih Kanun'un 40/a maddesi uyarinca Egitim 6gretim faaliyetlerinin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak iizere ihtiyaca binaen Universitemiz
birimleri arasindan ders vermek {izere 6gretim elemani gorevlendirilme iglemlerini yapmak
3 2547 sayili Kanun'un 40/d maddesi uyarinca Egitim 6gretim faaliyetlerinin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak iizere ihtiyaca binaen Universitemizden
ya da Universitelerden yada disaridan ders vermek iizere &gretim elemani gérevlendirilme islemlerini yapmak
4 Gerekli goriildugii hallerde 2547 sayili Kanunun 13/b-4 maddesi uyarinca birimlerde gorevli 6gretim elemanlarinin gérev yerlerini degistirmek veya
bunlara yeni gérevler vermek iizere yapilacak gorevlendirme islemlerini yapmak
5 Doktora galigmalarini basari ile tamamlamis dgretim elemanlarinin 2547 sayili Kanunun 36. maddesi uyarinca ders vermek iizere gorevlendirme
islemlerini yapmak
6 Tiirk Cumhuriyetleri ve Akraba Topluluklarindaki Yiiksek Ogretim Kurumlarindan resmi davet alan dgretim elemanlarinin 2547 sayili Kanunun
39.maddesi uyarinca gorevlendirme islemlerini yapmak
7 Yillik izinde esas alinan siireler itibartyla bes hizmet y1lin1 tamamlamis olan memurun 657 sayilh Kanunun 108/E maddesi uyarinca ayliksiz izne
ayrilma ve doniis islemlerini yapmak
8 |ihtiyaca binaen Kurumlararasi dgretim elemani gorevlendirme islemlerini zamaninda yapmak. (Bilirkisi, Smav komisyonu, jiiri iiyeligi vb)
9 2547 sayili Kanunun 39 uncu maddesi uyarinca Yurtigi ve yurtdisi gérevlendirme islemlerinin zamaninda ve mevzuata uygun sekilde yapmak.
(evraklarin kontrolii, yonetim kuruluna sunulmasi, sonuglandirilmasi vb.)
10 | Yapilan tiim islemlerin veri girisini yapmak (PBS,YOKSIS,HITAP, vb.)
11 |Belge taleplerini hatasiz ve zamaninda yapmak
12 |Bagli oldugu yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
. s Yukarida sayilan gorev ve sorumluluklara iliskin hazirlanan belgeler (Yo6netim Kurulu Karari,
ISIN CIKTISI Rektorliik Oluru vb.)
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERIi * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,
* Anayasa,
* YOK Mevzuatt
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu,
* 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu,
L. * Akademik Teskilat Yonetmeligi,
BILGI KAYNAKLARI * Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi,
* Yurtiginde Ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Y6netmelik,
* Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Kosullar1
Yonergesi),
* Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Amagh
Gérevlendirilmelerine Tligkin Yénerge,
fLETiSIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER / Birimler (Fakllz.iltel?r, Yiiksekokullar, Enstitiiler, Rektérliige Bagli Birimler)
KURUMLAR Kurumlar (YOK, Universiteler ve ilgili vb kurumlar)

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tammmlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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